
＜該当する項目を、囲んでください＞ 

 

年 月 日 

欠席 ・ 早退 ・ 遅刻  届 

 

おおさか市町村職員研修研究センター 

所 長   林   宏  昭  様 

 

 

おおさか市町村職員研修研究センター主催の次の研修を 

 

                            ・ 欠席 いたしますので届け出ます。 

 

・ 早退 いたしますので届け出ます。 

 

・ 遅刻 いたしましたので届け出ます。 

 

＜以下の欄に記載（欠席等の受講者名）＞ 

団体名・所属 ●●市 △△課 

受講者氏名 大阪 太郎 

研 修 名 法律研修（地方自治法） 

理   由 公務の都合により欠席 体調不良により欠席 等 

 

＜欠席の場合のみ記載＞ 

日  時 ６月 21日 10時 00分 ～ ６月 22日 17時 00分 

 

＜早退の場合のみ記載＞ 

日  時 月   日  時  分 ～ 月   日  時  分 

 

＜遅刻の場合のみ記載＞ 

日  時 月   日  時  分 ～ 月   日  時  分 

 ※１時間以内の遅刻は届出不要（電話連絡必要） 

記載例 


